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1. PALAVRA DA COORDENACAO

Prezado(a) estudante,
Bem-vindo(a) as Faculdades Batista do Parana (FABAPAR)!

Que maravilha podermos trilhar juntos essa jornada académica. Meu
desejo é que possamos crescer com humildade na sabedoria e no conhecimento
d’Aquele que vive paratodo o sempre. Conte comigo nessa trajetdria.

Neste Manual do Estudante, vocé encontrara informagdes essenciais
para o bom desempenho de suas atividades académicas. Leia-o com aten¢ao
e 0 acesse sempre que necessario para tirar davidas sobre o funcionamento
processual da Faculdades Batista do Parana (FABAPAR) e seu curso.

Um grande abrago!

Prof. Me. Lucas dos Santos Ferreira — coord.bacharel@fabapar.com.br

2. ESTRUTURA DO CURSO

A finalidade do Curso de Bacharelado em Teologia na modalidade
presencial é de formar bacharéis em Teologia, aptos a refletirem em todas as
areas do conhecimento teoldgico, bem como atuarem nos diversos segmentos
da sociedade, visando compreender e acolher as légicas e linguagens do nosso
tempo, permitindo que a Teologia mergulhe na realidade histoérica e faga a si
mesma as perguntas fundamentais do homem contemporaneo. A educagao
teoldgica ministrada pelas Faculdades Batista do Parana (FABAPAR) tem a
finalidade de formar tedlogos capacitados a:

a) Atuar como ministro religioso e/ou lider em organiza¢des religiosas
e eclesiasticas; ou seja, ser um tedlogo capacitado para o trabalho
religioso, administrativo, na orientacao espiritual das igrejas cristas e
da sociedade como um todo, visando ao aperfeicoamento espiritual,
moral, ético, social e comunitario dos liderados;

b) Realizar com eficacia as atividades inerentes ao religioso cristao, tais
como: pregar, ensinar, liderar, administrar, aconselhar, fazer o bem,
expandir o Evangelho de Cristo e a¢des congéneres, tanto em nivel
nacional quanto internacional;

c) Ser professor em igrejas e outras organizagoes religiosas;
d)Atuar como escritor, pesquisador e formador de opinido;

e)Exercer capelania nas diversas instancias institucionais, (hospitais,
escolas,residios, For¢cas Armadas etc.);
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f) Liderar organizag6es do Terceiro Setor, desenvolver atividades sociais
que tornem o cidadao mais digno, conhecedor de seus direitos e
envolvam sua cidadania e humanidade saudavel na comunidade em
que vive;

g)Ser um tedlogo e pensador consciente da necessidade de atualizagao
dos saberes, pronto para avang¢ar em programas de pds-graduagao Lato
e Stricto Sensu da drea.

2.1 Formato do Curso

O curso de Bacharelado em Teologia tem duragao regular de oito
semestres letivos. As aulas presenciais ocorrem de segunda a quinta-feira,
das 19h as 22h15, sendo quatro aulas por noite (19h-19h45; 19h45-20h30;
20h45-21h30; 21h30-22h15). As sextas-feiras a noite, das 19h as 22h15, sdo
consideradas dias letivos para a realizacao de atividades diversas do curso.
Além disso, o curso podera contar com alguns sabados letivos, previamente
agendados no inicio do semestre e informados aos estudantes.

Os detalhes a respeito da matriz curricular podem ser conferidos no PPC
do curso.

3. AVALIACAO

O sistema avaliativo da FABAPAR é composto de etapas que objetivam
identificar a reten¢do do contetdo proposto pelo docente ao estudante. A
seguir, apresentaremos quais sao as avaliagoes e seus propositos:

3.1 Avaliacoes das disciplinas presenciais

As avaliagcoes dasdisciplinas ofertadas de formapresencial ficamacritério
do docente responsavel pela mesma. A avaliagdo é previamente proposta pelo
docente, e inserida no plano de ensino. Este documento podera ser alterado
duranteosemestre,conformeodocente forobservandoaseventuais mudangas
no sistema de aprendizagem, o que é natural em disciplinas desta modalidade.
Quaisquer alteragdes no sistema avaliativo devem ser comunicadas aos
estudantes com um prazo razoavel de antecedéncia. A comunica¢do devera
ser feita por meio institucional ou pela disponibilizagao de um novo plano de
ensino no Ambiente Virtual. Também é obrigatdrio que o docente comunique
qualquer mudanga a coordenagao de curso, para que possam divulgar, pelos
canais oficiais, quaisquer alteragoes aos estudantes.

Bl FABAPAR
-




Todas as disciplinas possuem adisposi¢ao um espago no Ambiente Virtual
de Aprendizagem, onde o docente pode aplicar avaliagoes, receber entregas de
trabalhos e postar documentos para leitura dos estudantes.

As atividades no AVA, nas disciplinas integralmente presenciais, sao
de responsabilidade do docente, que definira os prazos e os critérios dessas
atividades.

Todas as disciplinas presenciais poderao ter Prova Final, a ser realizada
em periodo especifico no calendario académico. A Prova Final de disciplinas
presenciais nao podera ser realizada em nenhum outro periodo, a ndo ser no
previsto em Calendario Académico. Ela sera realizada em um tnico dia, das 19h
as 22h15, no campus da FABAPAR. A forma de contabilizar esta previsa no item
3.4.

3.2 Avaliacoes processuais das disciplinas EAD

As avaliagOes processuais sao atividades que visam avaliaracompreensao
do estudante quanto ao conteddo proposto nas unidades estudadas. As
avaliagGes processuais sao disponibilizadas conforme o Calendario Académico,
e é responsabilidade do estudante acompanhar a abertura e o fechamento
delas.

A cada semestre avaliativo, o estudante fara duas avalia¢oes, sendo o
valorde 3,5 pontos paracadauma. O estudante que naorealizarasavaliagoes no
periodo regular, conforme previsto no Calendario Académico, podera solicitar
a segunda chamada nos prazos especificos previstos também no Calendario
Académico.

Na avaliagao optou-se por um modelo integrado ao processo de ensino
e aprendizagem, ndo apenas para obten¢do de nota, mas também para
oportunizar areflexao, a pesquisa e o aprofundamento.

O tempo de realizagdo, apos a abertura das avaliagdes processuais, é de
duashorascorridas. S6 é possiveluma tnicatentativapararealizagaoe, porisso,
é muito importante atentar-se as orienta¢des previstas na atividade no AVA,
parandoabri-laequivocadamente. Tambéméimportanteseorganizarparanao
terinterrupgdes enquanto realizar as provas. Todas as avaliagbes encerrarao as
23h59, horario de Brasilia, no dia previsto no calendario académico. Excegées
serao comunicadas via e-mail.

Nessas disciplinas também ha a Questdo discursiva. Essa atividade
avaliativa se caracteriza pela resposta a uma pergunta elaborada em cada
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disciplina (exceto Estagio Supervisionado, Praticas Teoldgicas, Trabalho de
Conclusdo de Curso 1 e Trabalho de Conclusdo de Curso 2). A atividade objetiva
desenvolver as habilidades de leitura, ao exercitar a interpretagao textual e
uma analise critica e ética da pergunta proposta. Também visa desenvolver
as habilidades de sintese e de escrita académica, objetivando exercicios
dissertativos que contribuam para a formagao teoldgica. A questdo discursiva
podera estar baseada no material didatico ou nas referéncias bibliograficas, e
tem por objetivo uma pesquisa prévia para conseguir elaborar a resposta.

Na atividade, o estudante pode alcangar o valor atribuido de até 3,0
somado a média final.

3.3 Teste seus conhecimentos das disciplinas online

O uso dos exercicios para testar seus conhecimentos como instrumento
de revisdao tem objetivos significativos, como: provocar no estudante o senso
reflexivo e critico, incentivar a autoavaliacdao da aprendizagem, implantar a
responsabilidade de recapitular o contetdo para a realizagdo das provas, além
do exercicio de aprofundamento no tema. O estudante devera realizar duas
sequéncias de exercicios: uma nas primeiras unidades e outra para as demais
unidades do material didatico. Essas atividades nao valem nota.

3.4 Prova final das disciplinas

A prova final é um recurso disponivel para os estudantes que nao atingem
a média minima (7,0 pontos), mas que obtiveram entre 4,0 e 6,9 de média. A
prova nao é substitutiva. Assim, anota obtida na prova sera somada a médiado
semestre e o resultado sera dividido por dois. Ex.: se a nota do semestre foi 6,0,
e o estudante na Prova Final tirou 8,0, asuanotafinalsera 6,0 + 80 =>14,0/2 =
7,0.Portanto,a média Amédiafinal do semestre, aprovaFinal,sera 7,0. Aprova
final é realizada em um periodo de 2h corridas para cada disciplina do curso
EAD. A prova é realizada nos periodos previstos em Calendario Académico, ndo
podendo ser realizada fora desse periodo.

|. Caso o estudante tenha ainda apresente média abaixo de 7,0, apds a
realiza¢ao da prova final, estara reprovado.

Il. Caso o estudante tenha média igual ou maior do que 7,0, apos a
realizacao da prova final, estara aprovado.
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4.ESTAGIO

O estagio caracteriza-se como umadisciplinavoltada para arealizagao de
atividadestedrico-praticas que visam exercitar,comsupervisao, o aprendizado
teolégico. E a etapa da formacdo académica do estudante de Teologia, que
permite fazer reflexdes significativas sobre as teorias estudadas em sala de
aula, bem como sobre aquelas experimentadas, analisadas e contextualizadas
nos campos de estagios. Além disso, é o periodo do curso em que os académicos
terao a oportunidade de investigar, propor e realizar atividades, de acordo com
osdiferentes contextos vivenciados. A proposta foi organizada por etapas, com
projecao para diferentes areas.

A proposta do Estagio esta fundamentada na Matriz Curricular do Curso
de Teologia, de maneira que, nos periodos letivos o estagio funcione como
um elo integrador entre as disciplinas ofertadas e o programa de estagio.
Nao ha segunda chamada para as disciplinas de Estagio Supervisionado. Um
entendimento mais especifico sobre o Estagio pode ser encontrado no Manual
de Estagio da FABAPAR.

5. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O TCC é ofertado no ultimo ano do curso, e tem por objetivo concluir
o processo de formagdo e capacitacao académica do graduando, a fim de
incentiva-lo a novas descobertas cientificas para a solu¢ao dos mais variados
problemas, promovendo assim o progresso da ciéncia e a orientagao em sua
area de especializagdo. A disciplina consiste em uma investigagdo académica,
relatada sob a forma de artigo cientifico, com orientagdo individual. Os
procedimentos para a produ¢ao e apresentacao do trabalho final constam no
Regulamento de TCC da FABAPAR.

6. RECURSOS ACADEMICOS

As atividades previstas para o desenvolvimento do semestre possuem
critérios para realizagido, notas e prazos, conforme apresentado até aqui.
Entendendo que o estudante pode se deparar com situagdes que o impeg¢am
de realizar alguma atividade, resultando na perda de nota ou reprovacao, a
FABAPAR dispoe dos seguintes recursos:

Bl FABAPAR
-




6.1 Extensao de prazo de entrega de atividade avaliativa das disciplinas
EAD

Esserequerimento deve ser solicitado nos casos de atividades avaliativas
nao amparadas pela segunda chamada (Estagio Supervisionado, Trabalho de
Conclusao de Curso 1, Trabalho de Conclusao de Curso 2, Praticas Teoldgicas).
Para tanto, é necessario que o estudante realize os seguintes procedimentos:

Preencher o requerimento on-line, disponivel na se¢ao de "Solicitacado
de Servigos” na Area do Aluno (acesso mediante login e senha);

O requerimento deve ser encaminhado em até trés dias apds a data de
entrega original da atividade avaliativa. Na solicita¢ao, deve haver uma
justificativa para a entrega nao ter ocorrido, a qual sera analisada pela
Coordenag¢ao do curso;

Caso o requerimento seja deferido, a atividade avaliativa podera ser
entregue em uma nova data estabelecida pela Coordenagao de Curso,
mas tera um desconto de 25% na nota final;

Anaoentreganadataestipuladando poderasernovamente prorrogada;

O desconto da nota sé ndo ocorrera nos seguintes casos devidamente
evidenciados;

 Exercicios ou manobras efetuadas na mesma data em virtude de
matricula no Nucleo de Preparac¢do de Oficiais da Reserva (NPOR)
(Lei n® 4375, de 17.08.64), devidamente comprovadas por
atestado da unidade militar;

- Internamento hospitalardevidamente comprovado pelo hospital;

- Doen¢a comprovadamente impeditiva da realiza¢do, confirmada
por um atestado médico, com CID, carimbo, data e assinatura do
médico responsavel pelo atendimento;

- Luto por falecimento de parentes ou afins em linhas colaterais até
o segundo grau, comprovado pelo correspondente atestado de
obito;

- Convoca¢ao, com coincidéncia de horario, para depoimento
judicial, poicial ou assemelhado, devidamente comprovada;

- Convoca¢ao, com coincidéncia de horario, devidamente
comprovada, para eleicoes em entidades oficiais;

- Gestantes, parturientes e lactantes: cada caso serd analisado
pela Coordenacdo Académica. Para os pais de recém-nascidos,
a licenga-paternidade de 5 (cinco) dias foi concedida pela
Constituicdoral/88 emseuartigo 7°,XIX eart.10;assim, conforme
a lei supracitada, o pai tera direito de realizagcdo de prova em data
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posterior, desde que os dias de licenga-paternidade coincidam
com os dias de prova;

- Oresultado da solicitagao podera levar até trés dias corridos para
ser deliberado e comunicado ao estudante;

- Caso o estudante ndao cumpra os prazos estipulados acima, o
pedido de prorrogacao sera indeferido.

6.2 Revisao do feedback de atividade avaliativa online

Parasolicitararevisdodeatividadeavaliativa, énecessarioqueoestudante
cumpra as seguintes estas formalidades:

Preencher o requerimento on-line, disponivel nasec¢do de “Solicitagao de
Servigos” na Area do Aluno (acesso mediante login e senha).

- O requerimento deve ser encaminhado em até trés dias apos a
divulgacao da correcao da atividade avaliativa. Na solicitacao, deve
haver uma fundamentac¢ao da revisao, justificando o seu pedido com
base em argumentos validos, justos e ponderados, de acordo com os
seguintes pontos:

- Errode correcao da questao;

- Ausénciade alternativa correta ouincorreta;

- Inadequacao da questdo ao contetido ministrado na disciplina;

« Questao dubia ou ambigua;

- Inadequacgao da questao dita correta ao contetido ministrado na
disciplina;

- Nao serao aceitas solicitacoes de revisao de provas sem os itens
acima previamente estipulados;

- O resultado da solicitagao podera levar até 15 dias corridos para
ser deliberado.

6.3 Revisao de nota

Para solicitar a revisao de notas langadas no sistema, é necessario que o
estudante cumpra as seguintes formalidades:

- Preencher o requerimento on-line, disponivel na se¢ao de “Solicitagdo
de Servigos” na Area do Aluno (acesso mediante login e senha);

- O requerimento deve ser encaminhado em até sete dias corridos apos
a divulgagao da nota da prova no sistema WebAluno. Na solicitacao,
deve haver uma fundamenta¢ao da revisao, justificando o seu pedido
com base em argumentos validos, justos e ponderados. Para tanto,
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deve-se levar em conta as exigéncias avaliativas contidas no plano de
ensino da disciplina;

- O resultado da solicitagdo podera levar até sete dias corridos para ser
deliberado.

6.4 Segunda chamada de avaliacoes de disciplinas presenciais

O estudante que nao realizou alguma atividade avaliativa das disciplinas
presenciais, previstas no plano de ensino, devera verificar no proprio plano
de ensino se o docente previu que a atividade poderia ter segunda chamda ou
prorrogacao de prazo. Se for prorrogagao de prazo, fica valido o que esta no
item 6.1. Se for caso de segunda chamada, ou seja, reagendamento e realizagao
de uma nova avaliagao, o estudante precisa solicitar o servico mediante o
preenchimento de formulario online disponivel na se¢ao de “Solicitagdo de
Servisco” na Area do Aluno (acesso mediante login e senha).

O prazo para preenchimento do requerimento é de até trés dias
apos a aplicacdo da avaliagdo conforme assinalada no plano de ensino..
Apds o preenchimento do requerimento, o estudante devera pagar a taxa
apropriada, contida na Central de Informagdes: https://fabapar.com.br/
central-de-informacoes/

Caso o estudante nao possa comparecer no dia agendado para a avaliagao
sem motivo justificavel conforme o item 6.5, ndo podera realizar um novo
agendamento.

Ha possibilidade de isen¢do da taxa apenas para os casos delimitados no
item6.5.NaohasegundachamadaparaasdisciplinasdeEstagioSupervisionado,
Trabalho de Conclusdo de Curso 1, Trabalho de Conclusao de Curso 2, Praticas
Teoldgicas

6.5 Segunda chamada de avaliacoes processuais das disciplinas online

A solicitagcao de segunda chamada é um recurso para o estudante que
nao realizou a Avaliagao Processual e a Questao Discursiva. Essa solicitagao
deve ocorrer dentro do prazo estipulado no Calendario Académico, mediante o
preenchimento do requerimento on-line, disponivel na se¢ao de “Solicitacao
de Servigos” na “ado Aluno” (acesso mediante login e senha). Essa modalidade
possui uma taxa financeira, que pode ser consultada na Central de Informagdes
disponivel em: https://fabapar.com.br/central-de-informacoes/.

Apds o pagamento, a nova prova sera disponibilizada para realizagdo nas
datas previstas para a segunda chamada, conforme Calendario Académico.
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Nos termos que assegura o direito a segunda chamada, isenta-se de taxa

financeira o estudante que nado tenha realizado a avaliagao, exceto no exame
final, nos casos e condi¢des especificados a seguir:

VI.

VILI.

Exercicios ou manobras efetuadas na mesma data em virtude de
matricula no Nucleo de Preparagdo de Oficiais da Reserva (NPOR)
(Lei n°® 4375, de 17.08.64), devidamente comprovadas por atestado
da unidade militar;

Internamento hospitalar devidamente comprovado por meio de
atestado hospitalar;

Doeng¢a comprovadamente impeditiva da realiza¢ao, confirmada por
um atestado médico, com CID, carimbo, data e assinatura do médico
responsavel pelo atendimento;

Luto por falecimentode parentesouafinsemlinharetaedecolaterais
até o segundo grau, comprovavel pelo correspondente atestado de
obito;

Convocag¢ao, com coincidéncia de horario, para depoimento judicial,
policial ou assemelhado, devidamente comprovado;

Convocagdo, comcoincidénciadehorario,devidamente comprovada,
para elei¢des em entidades oficiais;

Gestantes, parturientes e lactantes: cada caso sera analisado pela
Coordenagdo Académica. Para os pais de recém-nascidos, a licenga-
paternidade de 5 (cinco) dias foi concedida pela Constituicdao
Federal/88 em seu artigo 7°, XIX e art. 10; portanto, conforme a
lei supracitada, o pai tera direito de realizagdo de prova em data
posterior, desde que os dias de licengca-paternidade coincidam com
os dias de prova;

O estudante deve estar atento ao prazo para lagao de segunda chamada.
N3o serdo aceitas solicitacdes fora do prazo. E importante respeitar o prazo de
realizagcdo da prova, visto que este é o Unico recurso para recupera¢ao de nota
referente as avaliagoes processuais e da questao discursiva, ndo seraoaceitas
provas fora do prazo.

Nao ha segunda chamada para as disciplinas de Estagio Supervisionado,
Trabalho de Conclusao de Curso 1, Trabalho de Conclusao de Curso 2, Praticas
Teoldgicas.
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7. CRITERIOS DE APROVACAO

A composi¢ao das notas dos estudantes para fins de aprovacao é obtida
a partir da soma das notas das etapas avaliativas previstas no plano de ensino,
as quais devem ter uma nota maior ou igual a 7,0 para aprovagao. Além disso,
preciara atender o critério de frequéncia disponivel noitem 9.

8. PLAGIO

O plagio acontece quando ha coépia integral ou parcial de contetidos
formulados por outra pessoa. Por exemplo, quando em uma resposta ou
trabalho entregue a alguma atividade do curso, copia-se um trecho de livro,
ou ou de material didatico,ou de algum site da internet, também ou mesmo
de respostas apresentadas por seus colegas, isso significa que o texto nao foi
escrito pelo préoprio estudante. Ndo sendo de sua autoria, mas indicar de onde
ou de quem se citou, o texto passa-se a ser como do estudante, o que configura

plagio.

E importante ressaltar que o plagio é configurado Crime de Violagdo aos
Direitos Autorais noArt. 184 — Cédigo Penal, que diz: Violardireitos deautore os
que lhe sdo conexos: Pena — deten¢do, de 3 (trés) meses a1 (um) ano, ou multa.

Portanto, é imprescindivel que o estudante siga os parametros de elaboragao
de respostas presentes neste manual.

Atualmente, a instituicdo dispoe de uma ferramenta de detec¢do de
plagio. Por meio dessa ferramenta, é possivel verificar qual o trecho copiado,
qual sua origem, qual a porcentagem de copia, seja de textos da internet ou de
documentos locais.

Caso seja comprovado plagio em trabalho ou resposta entregue por um
de nossos estudantes, este sera automaticamente reprovado na disciplina e
encaminhado para regime processo disciplinar.

9. FREQUENCIA AS AULAS E JUSTIFICATIVA DE FALTAS

Para ser aprovado, o estudante devera, além de alcan¢ar média final
superior a 7,0, ter presenca minima de 75% nas aulas presenciais. Para isso,
é de responsabilidade do estudante acompanhar o nimero de faltas na ‘Area
do Aluno’, onde os docentes realizam os langamentos periddicos, verificando
se esta dentro do indice necessario para aprovagao. Caso nao haja registros de
faltas, o estudante devera consultar o docente da disciplina.
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Caso o estudante precise se ausentar de alguma aula, podera ter sua falta

justificada Unica e exclusivamente nos casos abaixo. Qualquer outro motivo de
auséncia ndo sera considerado para fins de justificativa, e sera contabilizado como

falta.

Casos dejustificativa de faltas que ultrapassem 30 dias corridos deverao ser
amparados pelo Regime Domiciliar Especial.

Caso algum estudante compare¢a em alguma aula no diaem que o atestado
estava valido, o atestado sera cancelado, e o estudante estara sujeito a san¢oes
disciplinares.

VI.

VILI.

VIII.

Exercicios ou manobras efetuadas na mesma data em virtude de
matricula no Nudcleo de Preparagdo de Oficiais da Reserva (NPOR)
(Lei n°® 4375, de 17.08.64), devidamente comprovadas por atestado
da unidade militar;

Internamento hospitalar devidamente comprovado por meio de
atestado hospitalar;

Doen¢a comprovadamente impeditiva da realizag¢ao, confirmada por
um atestado médico, com CID, carimbo, data e assinatura do médico
responsavel pelo atendimento;

Luto porfalecimento de parentesouafinsemlinharetaedecolaterais
até o segundo grau, comprovavel pelo correspondente atestado de
obito;

Convocag¢ao, com coincidéncia de horario, para depoimento judicial,
policial ou assemelhado, devidamente comprovado;

Convocagdo, comcoincidénciadehorario,devidamente comprovada,
para elei¢des em entidades oficiais;

Gestantes, parturientes e lactantes: cada caso sera analisado pela
Coordenagdo Académica. Para os pais de recém-nascidos, a licenga-
paternidade de 5 (cinco) dias foi concedida pela Constitui¢ao
Federal/88 em seu artigo 7°, XIX e art. 10; portanto, conforme a
lei supracitada, o pai tera direito de realizagdo de prova em data
posterior, desde que os dias de licengca-paternidade coincidam com
os dias de prova;

Em dias de culto, havera lista de presenga também. Os registros
serdao enviados aos estudantes que sao enviados por igrejas batistas,
a fim de se qualificarem para o exercicio religioso nestas igrejas.
Ressalta-se que o culto é atividade fundamental na formacao desses

estudantes.
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10. PROCESSOS ACADEMICOS IMPORTANTES

A jornada académica nio envolve apenas os conteidos de estudos e
atividades avaliativas. Cabe ao estudante estar atento ao seu boletim para
verificar reprovacoes e, assim, realizar os procedimentos necessarios, como
prova final ou solicitagdo de grade especial.

Os processos de rematricula, cancelamento ou trancamento também
precisam ser realizados pelo estudante seguindo o protocolo estabelecido
para cada um deles, nos prazos previstos no Calendario Académico. E muito
importante que o estudante seja ativo ao procurar a faculdade sempre que tiver
alguma ddvida quanto aos procedimentos necessarios para o progresso do seu
curso.

10.1 Conferéncia de notas

AFABAPARdisponibilizanaAreado Alunoum espaco paraque o estudante
possa verificar suas notas e conferir seus pagamentos. Todo final de semestre,
o estudante deve consultar a Area do Aluno,com o login e a senhacriado por ele
mesmo ao se inscrever no curso, e verificar nas disciplinas que esta cursando
a sua nota. Apos a finalizagdo do periodo letivo, e da realizagao das provas
finais (conforme Calendario Académico), podera verificar sua nota final nas
disciplinas concluidas.

10.2 Periodos de matricula

Semestralmente, o estudante deve solicitar a renova¢ao de sua
matricula, processo que é realizado pela Area do Aluno. O periodo de renovagio
de matricula (rematricula) inicia-se em datas previamente estipuladas no
Calendario Académico, e informadas pelos canais de comunica¢do oficial
durante o semestre letivo. Quanto antes o estudante realizar sua rematricula,
maiores serdo as vantagens (descontos de antecipagao maiores, participa¢do
em sorteios, entre outros). Para solicitar inclusdao ou exclusdo de disciplinas, o
estudante precisa realizar a solicitacdo mediante Protocolo de Servicos na Area
do Aluno.

10.3 Dispensa de disciplinas

A dispensa ou equivaléncia de disciplinas é possivel quando o estudante
cursou, em outra graduagao reconhecida pelo MEC, disciplina que possua carga
horaria e conteiido compativel com aquela prevista pela FABAPAR. Paraanalise
de equivaléncia, sera considerada a carga horaria da disciplina, conforme
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Historico Escolar, bem como o contelddo programatico, que deve estar no
plano de ensino da disciplina. S6 sera deferida equivaléncia de disciplinas que
comprovem 75% da carga horaria, assim como contetiido compativel.

O estudante deve solicitar a dispensa de disciplinas na “Area do Aluno”,
durante o periodo de solicitagdo previsto no Calendario Académico. Com o
pedido, deveraanexaro histéricodo Curso Superior eas ementas das disciplinas
das quais requer dispensa. A Secretaria e a Coordenagdo farao a analise do
pedido, e aresposta, com o deferimento, ou ndo, sera enviada ao estudante.

10.4 Trancamento

O trancamento de curso é considerado uma “pausa” no processo de
ensino-aprendizagem do estudante, ao realizar este processo o estudante
informa que tem o desejo de dar continuidade ao seu curso em um periodo
futuro.

Para trancar o curso, o estudante devera preencher o formulario de
trancamentodecursodisponivelnaAreadoAluno. Apéspreencheroformulario,
a Coordenagdo Académica entrara em contato com o estudante para dar
continuidade a sua solicitagdao. Ndo é possivel trancar o curso no tltimo més do
semestre.

Obs’. Para solicitar o trancamento do curso o estudante deve possuir, no
minimo, uma disciplina concluida e aprovada, caso contrario sera realizado o
cancelamento do curso.

Obs?. Caso o desejo seja encerrar o vinculo com a instituicdo, o estudante
deverasolicitar o cancelamento da matricula. Ao realizar o cancelamento, caso
o estudante deseje retornar aos seus estudos, devera realizar novo vestibular
(reingresso), passando por adaptacgdo curricular (caso a matriz curricular seja
distinta a da matricula de origem).

10.5 Reabertura de matricula

Areabertura de matricula é o processo a ser realizado pelo estudante que
se encontra com a matricula do curso trancada.

Para solicitar a reabertura o estudante devera preencher o formulario
préprio na Area do Aluno. O processo de reabertura de matricula envolve a
analisedavidaacadémicadoestudante, nosaspectosacadémicos e financeiros.
Por isto, o processo é realizado internamente pelas equipes de secretaria e
finangas,de modo que, havendo dlvidas, essas sejam sanadas. Destaca-se que,
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conforme o Regimento Interno da FABAPAR, ao longo do curso, o estudante
pode permanecer com a matricula trancada por até 4 semestres, consecutivos
ou nao, ao atingir este limite o mesmo sera considerado cancelado, ou seja,
perde o vinculo com a instituicdao sendo necessaria a realizagdao de um novo
vestibular (reingresso para continuidade no curso. Neste processo, o estudante
podera passar por adaptacao curricular (caso a matriz curriular seja distinta a
da matricula de origem).

10.6 ENADE

OENADE écomponentecurricularobrigatérioparaoscursosde graduagao,
conforme determina a Lei n°® 10.861/2004. E aplicado periodicamente aos
estudantes. Sem a participagdo no ENADE, o estudante ndo podera concluir seu
curso.

O ENADE tem como objetivo o acompanhamento do processo de
aprendizagem e desempenho académico dos estudantes em relagao aos
conteddos programaticos previstos nas diretrizes curriculares do respectivo
Curso de Graduagao. Os resultados obtidos poderao produzir dados por
instituicdo de Educag¢ao Superior, categoria administrativa, organizagao
académica, municipio, estado, regidao geografica e Brasil.

10.7 Avaliacao Institucional

Conforme o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira (INEP), a avaliagdo institucional é um dos componentes do
Sistema Nacional de Avaliacdo da Educag¢do Superior (Sinaes). Para cumprir
esse processo, a FABAPAR conta com a Comissdo Propria de Avaliagao (CPA).

10.710 que é a CPA?

A Comissdo Propria de Avaliagao (CPA) é responsavel por coordenar a
autoavaliagdo institucional, desde a elaboragdao do método, passando por sua
implementagao e sistematizagdo dos resultados, até a elaboragao do Relatoério
AnualdeAvaliacaoInstitucional,quesubsidiaosPlanejamentos Administrativo
e Pedagdgico da Instituicao e é usado pelo INEP/MEC para o recredenciamento
institucional e reconhecimento dos cursos, entre outras atividades.

A autoavaliagdo esta em obediéncia a Legislagao de Ensino Superior do
MEC, que estabelece o Sistema de Avaliagdo da Educagao Superior — SINAES (Lei
n°10.861, de 14/04/2004, Portaria MEC n® 2.051, de 09/07/2004, e Decreto
n®5.773,de 09/05/2006).
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10.7.2 O que é avaliado pela CPA?

A CPA é um elemento obrigatorio para todas as institui¢des de Ensino
Superior do pais e tem por objetivo avaliar a Instituicdao de Ensino Superior
(IES) de forma autonoma, apresentando seu Relatorio Anual de Avaliagdo
Institucional para o dirigente institucional e para o INEP, possibilitando a
IES o aperfeicoamento de seus processos internos no que diz respeito as dez
dimensoes do SINAES, a seguir:

 Missao e Plano de Desenvolvimento Institucional;
- Politicas para o Ensino, Pesquisa e Extensao;

- Responsabilidade Social;

- Comunicagdao com a Sociedade;

- Politicas de Pessoal;

- Organizagao e Gestao da Instituicdo;

- Infraestrutura Fisica;

- Planejamento e Avalia¢ao;

- Politicas de Atendimento ao Estudante;

- Sustentabilidade Financeira.

10.7.3 Por que é importante avaliar?

A avaliagdo propria é um processo continuo pelo qual a Instituicao
adquire conhecimento sobre sua prépria realidade, buscando compreender
os significados do conjunto de suas atividades para melhorar a qualidade
educativa e alcan¢ar mais relevancia social.

As informacgoes obtidas a partir das Avaliagdes elaboradas pela CPA farao
partedeum Relatorio Anual de Avaliagao Institucional. Apartir dele,a FABAPAR
poderaidentificarsuasfor¢as(elementosdainstituicdoconsideradosvantajosos,
ou seja, suas boas praticas) para socializar e reconhecer internamente, assim
como suas fragilidades (inconformidades, pontos da instituicao que devem ser
melhorados). O objetivo é buscar a melhoria continua para a FABAPAR.

10.8 Colacao de Grau - formatura

E um ato oficial obrigatério que confere o grau ao estudante que concluiu
o Curso de Graduagao em Teologia. Ao iniciar o TCC, a Coordenagafara uma
analise para que o estudante entrear em processo de colagdo de grau; o objetivo
é verificar se haalguma pendéncia. O estudante deverasolicitaras informagées
dos dias e horarios deste evento e estar atento as datas divulgadas pela
Instituicao.
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Para colar grau, o estudante devera estar em dia com todas as exigéncias
académicas:

- Ter finalizado sua Matriz Curricular, ou seja, ndo deve ter pendéncia de
nenhum componente curricular;

- Ter concluido suas horas de Atividades Complementares.

- Ter sido aprovado na apresentac¢ao da banca de TCC e ter postado a
pesquisa com as revisoes solicitadas dentro do prazo;

- Nao ter pendénciareferente a entrega de documentos.

Para mais informagdes, podera consultar o Manual de Formatura da
FABAPAR.

10.9 Diploma

O processo de expedi¢ao do diploma de Graduagdo tera seu inicio apds a
colagdo de grau do estudante. Na formatura, o estudante recebe o histérico e
uma declaragdo de conclusao. O documento sera expedido pela Institui¢do de
Ensino Superior, conferindo o grau de Bacharelado. A Secretaria é responsavel
pela expedi¢cao de diplomas.

11. FINANCEIRO

11.1 Vencimento de boletos

O vencimento dos boletos do Bacharelado ocorre todo dia 10. Para
pagamentoatéodia 05 de cadamés,os estudantes podem usufruirdo beneficio
do bonus por antecipagao ofertado pela Instituicao semestralmente.

11.2 Pagamento de boletos

Todososboletosemitidos pelaFABAPAR podem ser pagos narede bancaria
em geral ou presencialmente na FABAPAR. Os boletos poderao ser retirados na
“Areadoaluno” (acesse o site da FABAPAR > Area do aluno > Meus pagamentos
> Pendentes).

11.3 Atualizacao de boletos

Caso o estudante nao consiga realizar o processo, ele podera acionar
o setor Financeiro por meio dos e-mails: financeiroO2@fabapar.com.br;
financeiroO3@fabapar.com.br ou por meio do numero (41) 3024 8142
(WhatsApp). O Financeiro tera um prazo de até 48h para dar um retorno.
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114 Adimplente ou inadimplente?

Caso o estudante fique com alguma pendéncia financeira, ele nao
conseguirarealizar sua rematricula e podera perder seu bonus de pagamento.

E importante que, caso haja alguma dificuldade, o estudante entre em
contato com o Setor Financeiro, que o auxiliara da melhor maneira possivel,
por meio dos contatos: (41) 3024-8142 (WhatsApp) ou e-mail: financeiro01@
fabapar.com.br.

11.5 Emissao de demonstrativo de pagamento

O estudante podera retirar este documento na “Area do Aluno” (acesse o
site da FABAPAR > Area do aluno > Meus pagamentos > Realizados).

Poderdtambéminformarsuasduvidasviae-mail: financeiro02@fabapar.
com.br;

12. BIBLIOTECA FABAPAR

A Biblioteca Xavier Assump¢do esta vinculada administrativamente a
Dire¢ao Administrativa da Institui¢ao e tem por finalidade promover o acesso,
recuperacao, transferéncia, armazenamento e preservac¢ao da informagao de
forma atualizada, agil e qualificada a toda a comunidade académica. A partir
do tratamento e gerenciamento de informagodes, presta servi¢os a comunidade
interna e externa.

A Biblioteca é totalmente informatizada, disponibiliza o acesso via internet
aosservicosdeconsultaaoacervobibliografico,renovagdodeempréstimoereserva
de livros, além de possuir um acervo fisico com aproximadamente 36 mil itens.
Dispoe, ainda, de umssite proprio, por meio do qual oferece informagoes digitais de
grandes plataformas com informagdes de acesso gratuito e também plataformas
comerciais que fornecem informag6es mediante pagamento ou convénios.

12.1 Normativas para utilizacao da biblioteca

Poderao inscrever-se na Biblioteca, mediante cadastro:

- Estudantes regularmente matriculados em cursos ou atividades
oferecidas e mantidas pela FABAPAR.

- Professores, colaboradores, egressos e estagiarios da Instituicao;

- A inscricdo sera realizada pela equipe da Biblioteca mediante
comprovagao de vinculo com a Instituicdo. O empréstimo pode ser
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domiciliar ou para simples reproducao conforme Lei 9.610/98 de
Direitos Autorais.

Nao serdo objetos de empréstimo domiciliar: obras de referéncia
(dicionarios, enciclopédias, guias, entre outros), obras raras,
monografias, dissertagdes e teses, os periodicos e os livros de reserva
permanente.

O empréstimo para simples reprodu¢ao tera a duragdo maxima de
quatro horas, dentro de um mesmo expediente diario, e sera de no
maximo cinco unidades por vez.

Os materiais de consulta local sdo considerados reserva técnica
permanente, podendo ser emprestados somente para reprografia.

E permitido:

Emprestar até quatro itens do acervo (livros, periédicos e multimeios);

Utilizar a Biblioteca nos ambientes destinados a consulta, ao estudo e
a pesquisa; ter livre acesso aos materiais disponiveis, com exce¢ao do
acervo restrito;

Reproduzir,em carater excepcional,oacervo bibliografico,comadevida
autorizacao e respeitadas as restrigoes legais;

Para os estudantes da graduac¢ao EAD, o prazo para a devolugdo do
material é de sete dias (podendo ser renovado conforme demanda);

As renovagoes e reservas serao realizadas no balcao de atendimento,
on-line, via sistema ou ainda via telefone fixo, WhatsApp e e-mails,
desde que oitem nao possuareservas;

Atrasos impossibilitam renovagao, novos empréstimos e geram multas;

Todas as multas da Biblioteca sao pagas no Setor Financeiro. Paraisso, o
usuario precisa, primeiramente, comparecer a Biblioteca para entregar
o material, que gerara multa no sistema;

Sera cobrada multa diaria de RS 1,00 por cada item emprestado. Caso
o material tenha reserva e o usuario o devolva fora do prazo, serao
cobrados RS 5,00 de diaria poritem;

O empréstimo entre bibliotecas sera mediado pelo bibliotecario. A cota
de empréstimos é determinada conforme cada convénio. Atualmente,
existe convénio com a biblioteca da PUCPR;

As reservas de salas de estudo e computadores devem ser feitas com
24h de antecedéncia (serareservado apenas quando houver demanda);

Aschavesdoguarda-volumesseraoemprestadasduranteapermanéncia
na Biblioteca;

O acesso a biblioteca digital e-Livro é realizado apds o inicio das aulas
com o envio de um e-mail indicando o login e senha de acesso.
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13. ENDERECO E HORARIOS

O campus esta localizado em Curitiba, na Av. Silva Jardim, 1859, bairro
Agua Verde.

Telefone: 0800 600 8142 e fone/fax: (041) 3024-8142.

Nossos Horarios

Atendimento: de segunda a quinta-feira, das 9h as 20h; sexta-feira, das
9h as 19h30.

Atendimento da Biblioteca: de segunda a quinta, das 12h as 19h30.

Obs.: Em situagdes de emergéncias, os usuarios devem ficar atentos
aos comunicados institucionais e da Biblioteca, pois os horarios podem variar
dependendo da situagdo determinada pelos 6rgaos publicos.

14 PALAVRA FINAL

O Manual do Estudante é um meio para que vocé compreenda melhor
como sera o desenvolvimento do seu semestre. Para obter informag¢des mais
detalhadas sobre as normas e os regimentos que norteiam seu curso, por favor,
leia os documentos oficiais, que estdo disponiveis em: https://www.fabapar.
com.br
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